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Lettera di invito alla procedura di affidamento diretto previa richiesta di 

preventivi, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, per il 

servizio di trasporto per uscite didattiche - FASCIA “A” - ENTRO 40 KM - dal 1° 

gennaio al 31 dicembre 2020 

CIG Z302B07555 

 
PREMESSA 

 
VISTO il D.L.vo 18 aprile 2016, n. 50, Codice dei contratti pubblici; 

VISTO il D.L.vo 19 aprile 2017, n. 56, Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 

18 aprile 2016, n. 50; 

VISTO il Decreto 28 agosto 2018, n. 129, Regolamento di gestione amministrativo-contabile 

delle istituzioni scolastiche; 

VISTE le linee guida dell’ANAC; 

CONSIDERATO che, per l’affidamento del servizio in oggetto, si è ritenuto opportuno 

procedere con nuova impostazione delle modalità di richiesta di offerta, al fine di prendere 

come riferimento la fascia e la tipologia di maggior interesse per l’istituto; 

CONSIDERATO l’articolo 36 del Codice dei Contratti Pubblici, D.L.vo 18 aprile 2016, n. 50, 

modificato con D.L.vo 19 aprile 2017, n. 56, nonché le Linee guida ANAC n. 4, si specifica che 

si intende rispettato il principio di rotazione degli inviti, per commessa pur rientrante nel 

medesimo settore merceologico, in quanto cambia la fascia di valore di cui all’art. 6 del 

Regolamento per l'Attività Negoziale 2019 dell'Istituto Giovanni Falcone. 
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Per quanto espresso in premessa, questa Istituzione Scolastica indice procedura di 

affidamento diretto, previa richiesta di preventivi, tramite il Sistema di Intermediazione 

Telematica e-procurement (SINTEL) della Regione Lombardia, ai fini dell’affidamento del 

servizio di trasporto alunni/docenti per l’effettuazione delle uscite didattiche, con fascia “A” 

entro 40 km. 

 
1. Denominazione e indirizzo dell’Amministrazione aggiudicatrice 
 

Istituto di Istruzione Superiore “Giovanni Falcone”, Via Levadello -  25036 Palazzolo 

sull’Oglio (BS). 

Responsabile Unico del Procedimento e Legale rappresentante: il Dirigente Scolastico, 

Giovanni Montanaro 

 
2. Descrizione/oggetto 

2.1 Tipologia del servizio 

 Procedura di affidamento del servizio di trasporto di alunni/docenti nel corso delle uscite 

didattiche, fascia “A” entro 40 km, ovvero distanza delle mete da raggiungere (andata e ritorno), 

mezza e intera giornata, a mezzo autobus 54/56 pax (capienza standard). 

Categoria Merceologica  > Codice CPV 60100000-9 Servizi di trasporto terrestre 

 
2.2 Note di chiarimento 

1. La fascia “A” entro 40 km indica la distanza in km da Palazzolo sull’Oglio (luogo di 

partenza) alla meta di destinazione (luogo di arrivo), per es. Bergamo, Brescia, ecc.; 

2. Le mete indicate sono a titolo esemplificativo e sono assegnate alla fascia di 

kilometraggio entro 40 km, come da conteggio di riferimento Percorsi ViaMichelin. 
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3. Le mete che verranno richieste in corso d’anno, entro la fascia “A” di 40 km, 

saranno individuate come da conteggio su Percorsi ViaMichelin. 

4. L’offerta deve comprendere il viaggio di andata e ritorno IVA esclusa, indicazione 

dell’IVA applicabile, nonché eventuali pedaggi autostradali e parcheggi. 

5. Gli eventuali pass d’ingresso per città d’arte vanno esclusi dall’offerta. 

6. Non saranno presi in considerazione sconti e ribassi variabili e legati a periodi 

limitati. 

7. L’offerta deve essere distinta, oltre che per l’intera giornata, anche per la mezza 

giornata, intesa con rientro presso l’Istituto per le ore 14.00 (orario di termine delle 

lezioni). 

8. Si chiede, in caso di disponibilità, di presentare offerta per la fascia “A”, sia per 

l’intera giornata che per la mezza giornata, per autobus da 28/30 pax e bus a 

capienza passeggeri superiore (circa 60/70/80 pax circa), con validità (prezzo fisso) 

per tutto l’anno 2020. La disponibilità o meno dei suddetti non andrà ad incidere 

sull’aggiudicazione. 

Verranno escluse le offerte non corrispondenti alla nostra richiesta. 

 

3. Disciplina e Obblighi delle parti 

3.1 Disciplina 

Il rapporto derivante dall’aggiudicazione sarà regolato da: 

• Regolamento di gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, 

Decreto del 28 agosto 2018, n. 129; 

• D.L.vo n. 50 del 18 aprile 2016; 
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• D.L.vo n. 56 del 19 aprile 2017; 

• Linee guida dell’ANAC; 

• Codice civile per quanto non contemplato dalle predette fonti. 

 

3.2 Durata del contratto 

L’affidamento avrà durata di 12 mesi con effetto dal 1° gennaio al 31 dicembre 2020 e non è 

soggetto al tacito rinnovo (art. 23 L. n. 62/2005). 

3.3 Fatturazione 

E’ richiesto l’emissione di fattura elettronica in regime di split payment, ai sensi decreto 3 aprile 

2013, n. 55, a seguito del singolo buono d’ordine di prenotazione. 

Condizioni di pagamento: con bonifico bancario a 30 gg. data fattura. 

Codice Univoco dell’Istituto: UFEMK5 

L’operatore economico contraente si assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 

cui all’articolo 3 della legge 13 agosto 2010 n. 136. 

 

4.  Modalità di presentazione dell’offerta 

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire l'offerta, predisposta in formato 

elettronico ai sensi dell'art. 40, comma 2, del D.Lgs. 50/2016, che recepisce l'art. 22 della Direttiva 

2014/24/UE, nonché da indicazioni MIUR, circ. n. 0024078 del 30-11-2018, tramite il Sistema di 

Intermediazione Telematica e-procurement (SINTEL) della Regione Lombardia. 

A tal fine sarà necessario essere qualificati per la categoria merceologica in oggetto (codice 

ATECO) e per la Stazione Appaltante <<Istituto di Istruzione Superiore Giovanni Falcone >>. 
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Nella BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA si dovranno allegare i seguenti moduli, 

compilati e firmati digitalmente: 

1. Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà; 

2. Tracciabilità dei flussi finanziari; 

3. Patto di integrità 

4. Informativa privacy 

Nella BUSTA B – DOCUMENTAZIONE ECONOMICA si dovrà allegare il dettaglio dell’offerta 

economica, firmato digitalmente, per la fascia di kilometraggio, come specificato ai punti 2.1 e 2.2, 

distinto per l’intera giornata, per la mezza giornata, a mezzo bus 54/56 pax (capienza standard). 

Nella BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA FACOLTATIVA si potrà allegare il dettaglio dell’offerta 

economica, firmato digitalmente, distinto per l’intera giornata e la mezza giornata, per 

disponibilità di autobus da 28/30 pax e/o a capienza passeggeri superiore (circa 60/70/80 pax 

circa). 

L’offerta deve pervenire, entro e non oltre il termine di lunedì 16 dicembre 2019. 

   

5. Modalità di svolgimento e di aggiudicazione della gara 

L’aggiudicazione avverrà, con l’osservanza di quanto previsto dal Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, Decreto del 28 agosto 

2018, n. 129, nonché dal Regolamento per l'attività negoziale dell'Istituto, secondo il criterio 

dell’offerta a prezzo più basso, rispondente alle caratteristiche richieste, con le seguenti modalità: 

a) L’aggiudicazione avverrà in base alla disponibilità di autobus da 54/56 pax (capienza 

standard). 

b) La mancata disponibilità di autobus da 28/30 pax e/o a capienza passeggeri superiore 

(circa 60/70/80 pax circa), non precluderà l’aggiudicazione (limitatamente alla 
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disponibilità offerta). L’eventuale offerta per le suddette tipologie di bus verrà 

comunque utilizzata, se richiesto nella singola prenotazione nel corso dell’anno 2020. 

c) L’attribuzione del punteggio Max delle offerte è 100 Punti. 

d) L’attribuzione del punteggio sarà effettuata mediante la formula di cui appresso: 

Prezzo più basso, ricavato dal confronto dei preventivi, corrisponde a Punti 100. 

Il punteggio massimo sarà attribuito all’operatore che avrà offerto  il minor prezzo per 

lotto. 

Alle altre offerte sarà assegnato un punteggio in misura inversamente proporzionale 

secondo la seguente formula : 

prezzo (a lotto) più basso : Prezzo ( a lotto) offerto = X : 100 

X =  Pb * 100  
                Po 

Dove: Po = Prezzo offerto; Pb = Prezzo più basso; X= punteggio assegnato 

 

Nella determinazione dei punteggi derivante dal calcolo di cui sopra si terrà conto solo delle prime 

due cifre decimali con arrotondamento dei millesimi di approssimazione. 

L’affidamento del servizio sarà aggiudicata al concorrente che avrà ottenuto il punteggio più alto. 

In caso di parità di punteggio, si procederà con richiesta di presentazione di offerta economica 

migliorativa. 

L’Istituto si riserva la discrezionalità di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 

offerta, purché la stessa risulta valida ai sensi del R.G. 827/1924 art. 69 e congrua. 

Gli operatori economici aggiudicatari si impegnano a presentare documentazione e/o 

autocertificazione dei requisiti di regolarità alla normativa vigente in materia. 
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Eventuali chiarimenti relativi alla procedura potranno essere richiesti via mail dai partecipanti, 

prima di presentare l’offerta. La risposta dell’Istituto sarà comunicata direttamente al richiedente 

e, valutato il caso, eventualmente comunicata ad ogni operatore tramite SINTEL. 

Per eventuali informazioni rivolgersi all’incaricata, assistente amministrativa Chiara Rocco dalle 

ore 11.00 alle ore 12,15 dal lunedì al venerdì. 

 

6. Informativa sul trattamento dei dati 

Ai sensi del R.UE 679/2016 (Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali) 

l’Istituto di Istruzione Superiore Giovanni Falcone, in qualità di titolare del trattamento dei dati 

personali, desidera informarLa che:  

 I suoi dati verranno trattati nel completo rispetto dei principi dettati dal Regolamento in 

materia di protezione dei dati personali, al solo fine di permettere: 

- la gestione delle procedure di partecipazione ed affidamento; 

- la valutazione dell'idoneità tecnica, economica dell’operatore economico e la 

verifica della sussistenza in capo a quest'ultimo di tutti i requisiti imposti dalla 

normativa applicabile ai fini dell'eventuale affidamento; 

- la corretta gestione normativa, tecnica ed economica del rapporto contrattuale che 

si dovesse instaurare nel caso di aggiudicazione e l'adempimento degli obblighi 

previsti dalla normativa in vigore. 

 Il conferimento dei suoi dati personali ha natura obbligatoria in quanto indispensabile per 

avviare il procedimento di gestione della procedura e per l’eventuale stipula del contratto;  

 Il trattamento dei dati avverrà attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi 

cartacei, nel rispetto dei limiti e delle condizioni poste dal Regolamento UE 2016/679; 

Firmato digitalmente da Giovanni Montanaro ai sensi del C.A.D. e norme ad esso connesse

http://www.falconeiis.edu.it/
mailto:BSIS03400L@istruzione.it
mailto:BSIS03400L@pec.istruzione.it


 
 

Ministero dell’Istruzione, dell’ Università e della Ricerca 
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

“Giovanni Falcone” 
Istituto Prof.le  per i Servizi Commerciali, Comm.li Pubblicitari, Servizi Socio-Sanitari, IEFP Turistico e  Grafico 

Istituto Tecnico: Turismo, Grafica e Comunicazione, A.F.M. (Relazioni Internazionali per il Marketing) 

Via Levadello – 25036 Palazzolo sull’Oglio (BS) 
Tel. 0307405911 – fax 0307401226 – C.F. 91001910172 

www.falconeiis.edu.it –  email: BSIS03400L@istruzione.it Pec: BSIS03400L@pec.istruzione.it 
 
 

GM/cr 
 

 I suoi dati potranno essere comunicati ad altri enti in base alle disposizioni normative in 

vigore e/o a società esterne che svolgono un servizio per conto della scuola; 

 L’elenco dettagliato dei soggetti che trattano le banche dati dell’Istituto è disponibile 

presso l’ufficio Segreteria o sul sito internet dell’istituto nell’area Privacy; 

 Il Titolare del trattamento è l’Istituto di Istruzione Superiore Giovanni Falcone, nella 

persona del suo Rappresentante legale, il Dirigente Scolastico protempore Giovanni 

Montanaro; 

 Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico; 

 Gli incaricati al trattamento dei dati sono il Direttore S.G.A. e gli Assistenti Amministrativi, 

oltre ai soggetti eventualmente coinvolti nella procedura di valutazione delle offerte; 

 La informiamo infine che Lei potrà avvalersi dei diritti previsti dal Regolamento sul 

trattamento dei dati specificati nell’informativa completa. 

L’informativa completa è disponibile presso gli sportelli degli uffici o sul sito internet 

dell’Istituto: www.falconeiis.edu.it 

 

Distinti saluti. 

         Il Dirigente Scolastico 
         Giovanni Montanaro 
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