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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALLINSEGNAMENTO — A. S. 2020/2021

1 - MESE DI SETTEMBRE

1-1

1-2
1-3
1-4

1-5
1-6
1-7

Collegio docenti: comunicazioni del DS; criteri di assegnazione dei docenti alle classi; nomina commissione
accoglienza alunni; nomina di: coordinatori di dipartimenti, commissione esami integrativi e di idoneita, docenti
nellorgano di garanzia; individuazione aree funzioni strumentali, nomina comitato di valutazione (2 ore 1/2)
Presentazione accoglienza classi prime ai docenti del biennio (3 ore e 1/2)

Riunione docenti di sostegno. (1 ora)

Riunione di dipartimento per programmazione singole discipline e discipline in codocenza. (2 ore per le singole
discipline + 1 ora per le codocenze)

Esami integrativi

Corsi di aggiornamento e formazione docenti

Accoglienza

2 - MESE DI OTTOBRE

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

Collegio _docenti: nomina Funzioni Strumentali - delibera del piano annuale delle attivith — nomina tutors
docenti anno di Formazione (3 ore)

Riunione progettazione PCTO

Riunione commissione di lavoro: Commissione elettorale. (9 ore)

Riunione Dipartimento di sostegno (2 ore e mezza)

Riunione docenti di sostegno, coordinatori delle classi con alunni disabili, esperti ASST. (2 ore)

Elezione Organi Collegiali durata annuale: (1 ora)

Consigli di classe per discutere il Contratto Formativo (definizione degli impegni formativi e didattici con
'utenza; ampliamento dell’offerta formativa; modalita di certificazione delle competenze di cittadinanza in relazione
all'obbligo scolastico) (1 ora).

Per i Consigli di classe con alunni disabili (programmazione dell’'orario di servizio dei docenti di sostegno,
presentazione dell’alunno disabile e discussione PEI) la durata & di 1 ora e 30 minuti.

3 - MESE DI NOVEMBRE

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.

Consigli di classe aperti alla rappresentanza di genitori e alunni. La durata € di 1 ora e 15 minuti cosi suddivisi:
45 minuti riservati ai soli docenti per situazione della classe e analisi dei singoli alunni; 30 minuti aperta ai
genitori e alunni rappresentanti di classe per illustrare il Contratto Formativo e la situazione della classe. Per i
Consigli di Classe con alunni disabili la durata € di 1 ora e 45 minuti cosi suddivisi: 1 ora e 15 minuti riservata
ai soli docenti per situazione della classe e dei singoli alunni e approvazione del PEI; 30 minuti aperta ai
genitori e alunni rappresentanti di classe per illustrare il Contratto Formativo e la situazione della classe.
Aggiornamento e formazione docenti percorsi leFP (secondo necessita)

Riunione nuovi docenti e per indicazioni Registro elettronico; organizzazione e gestione corsi diurni; utilizzo
modulistica di certificazione qualita. (2 ore)

Riunione progettazione alternanza ( 2 Ore)

4 - MESE DI DICEMBRE

4-1
4-2
4-3

Open day sabato 12/12/2020 — ore 14.30 — 17.30
Collegio docenti: delibera PTOF
Eventuale riunione, progettazione PCTO

TERMINE 1° QUADRIMESTRE: 22/12/2020

5 - MESE DI GENNAIO

5-1

5-2
5-3

Scrutini: Consigli di classe per scrutinio valutazioni quadrimestrali: azioni di recupero per i casi difficili; (1 ora) -
Consigli delle classi quinte riunite per indirizzi: nomina commissari esame di Stato (solo se pervenute
indicazioni del Ministero). (1 ora)

Open-day: sabato 09/01/2021 — ore 14.30 — 17.30

Eventuale riunione classi 5°% progettazione di prove simulative d’esame (ore 2). La riunione sara
autonomamente concordata dai Consigli interessati

6 - MESE DI FEBBRAIO

6-1

6-2
6-3

Eventuale riunione classi 5% progettazione di prove simulative d’esame (ore 2). La riunione sara
autonomamente concordata dai Consigli interessati

Aggiornamento e formazione docenti percorsi leFP (secondo necessita)

Riunione docenti di sostegno per analisi risultati 1° quadrimestre (2 ore)


http://www./
mailto:bsis03400l@istruzione.it

6-4 Consigli di classe chiusi ai soli docenti per I'esame dei casi difficili (1 ora.)

7 - MESE DI MARZO

7-1 Consigli di classe chiusi ai soli docenti per 'esame dei casi difficili (1 ora.)

7-2  Aggiornamento e formazione docenti: se deliberato in precedenza

7-3 Eventuale riunione classi 5% progettazione di prove simulative d’esame (ore 2). La riunione sara
autonomamente concordata dai Consigli interessati

7-4  Riunione dipartimenti: verifica programmazione; proposte adozioni libri di testo per I'anno scolastico 2021/2022.
(1 ora)

7-5 Riunione docenti classi quinte: gli esami di Stato. (2 ore)

7-6  Aggiornamento e formazione docenti percorsi leFP (secondo necessita)

8 - MESE DI APRILE

8-1 Consigli di classe aperti alla rappresentanza di genitori ed alunni. La durata € di 45 minuti cosi suddivisi: 30
minuti solo i docenti per le proposte di adozione dei libri di testo per I'anno scolastico 2021/2022; 15 minuti
aperti ai rappresentanti di genitori e alunni per verifica e valutazione dell’attivita svolta e parere sulle proposte di
adozione dei libri di testo per 'anno scolastico 2021/2022.

8-2 Aggiornamento e formazione docenti percorsi leFP (secondo necessita)

9 - MESE DI MAGGIO

9-1 Collegio docenti: adozione libri di testo 2021/22; alunni certificati con PEI differenziato per gli Esami di Stato ai
fini del rilascio del certificato di credito formativo; convocazione alunni respinti e con sospensione di giudizio
(ore 2)

9-2 Consigli delle classi quinte per stesura Documento 15 Maggio (salvo altre indicazioni normative). (1 ora)

9-3 Riunione docenti di sostegno, coordinatori delle classi con alunni disabili, esperti ASST. (1 ora)
GLI per verifica lavoro svolto (1 ora)

9.4  Consigli di classe per scrutini ammissione Esami Regionali classi 3° e 4° |leFP

9.5 Svolgimento Esami Regionali classi 3° e 4° leFP

9.6 Esami privatisti

9.7 Consigli di classe per scrutinio di ammissione all’esame di Stato delle classi quinte. (1 ora)

10 - MESE DI GIUGNO

10-1 Consigli di classe per scrutinio di ammissione all’esame di Stato delle classi quinte. (1 ora)

10-2 Consigli di classe per scrutinio valutazioni finali. (1 ora e 30 minuti)

10-3 Collegio docenti: ratifica scrutini; validazione progetti di miglioramento inseriti nel PTOF 2021/2022; valutazione
del lavoro svolto dai docenti incaricati di Funzione Strumentale al Piano dell’'Offerta Formativa. (3 ore)

10-4 Consegna risultati alle famiglie

| COLLOQUI SETTIMANALI SONO PREVISTI NEI PERIODI: 26 OTTOBRE 2020 — 21 DICEMBRE 2020
25 GENNAIO 2021 - 21 MAGGIO 2021

Palazzolo S/O, li 03 SETTEMBRE 2020



