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IRI/IuOnJEIrCc)) Titolo del Modulo Argomenti e attivita svolti
1 Concetti base della tecnologia | principali dispositivi del Personal Computer
informatica

Gestione del Sistema Operativo

2 Word Utilizzo del software di editing Word
Modalita di redazione di testi nei vari stili con inserimento
di elementi grafici e tabelle
Schede con bordi, immagini, sfondo
Archiviazione e stampa dei documenti prodotti

3 Excel Utilizzo del software di foglio elettronico Excel
La logica operativa del foglio elettronico
Le funzioni di base e principali applicazioni
Le quattro operazioni
Archiviazione e stampa dei documenti prodotti

4 Power Point Utilizzo del software multimediale Power Point
Le funzioni di base
Gli sfondi
Ricerca immagini in rete
Inserimento immagini
Transizioni diapositive
Animazioni
Archiviazione, gestione e presentazione dei documenti
prodotti

5 Internet Utilizzo di Internet nelle attivita di studio e di ricerca nelle

varie discipline
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