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N. . . N
mod Titolo del modulo Argomenti e attivita svolte
1 Concetti base della | principali dispositivi del Personal Computer
tecnologia informatica
1 Concetti base della Gestione del Sistema Operativo
tecnologia informatica Utilizzo di internet
1 Word Utilizzo di un software di editing word
1 Word Modalita di redazione di testi nei vari stili con
inserimento di elementi grafici e tabelle
1 Word Archiviazione e stampa dei documenti prodotti
1 Word Schede con bordi, immagini, sfondo
2 Excel Awvio al foglio di calcolo Excel
2 Excel La logica operativa del foglio elettronico
2 Excel Le funzioni di base e principali applicazioni
2 Excel Le quattro operazioni ed i calcoli percentuali
2 Excel Semplici formule (somma, media, max e min)
2 Excel Creazione di semplici grafici
2 Excel Archiviazione e stampa dei documenti prodotti
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