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ey Titolo del modulo | Argomenti e attivita svolte
| ' GOWOGLE_“_ '''''''''''''''''''' } G-Suite — Uso di Classroom — M.ée-tTGrr;z_a_il B

1 iL PACCHETTO ‘ Redazione di corrispondenza commerciale con vari
- APPLICATIVO DI WORD ' elementi e nei diversi stili: (blocco, semiblocco,
con elenco, con tabelle in word ed excel, stampa

‘ unione
1 | ILPACCHETTO Lavoro sulla scheda sviluppo |
| ' APPLICATIVO DI WORD |
1 | ILPACCHETTO Realizzazione modulo d'ufficio con tabelia
APPLICATIVO DI WORD l
I 1 ................ IL PACCHETTO “ Ar_chivia_zione, gestione e stampa de_i dz)cume_nti
APPLICATIVO DI WORD  prodotti
1 INTERNET Utilizzo di Internet nelle attivita di studio e di ricerca

' nelle varie discipline

| 2 Excel Le Funzioni essenziali di Excel
| : Formula del SE, Conta se, Media, Minima, Max.
i Riferimenti relativi e assoluti.
| | grafici
Archiviazione e stampa dei documenti prodotti
Tabelle

- Grafici
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